Cz.1-Canva

Ponizszy dokument stanowi kompendium wiedzy z cz. 1 szkolenia dla Nauczycieli -
Narzedzia cyfrowe i internetowe w edukaciji.

Canva to proste w uzyciu internetowe narzedzie do edycji oraz korekty grafiki i filmow.
Dla bardziej zaawansowanych uzytkownikéw moze postuzy¢ jako rozbudowany program,
dzieki ktéremu w szybki sposéb usuniemy tto ze zdjecia, tudziez wyeksportujemy plik w
formacie do druku wraz ze spadami.

Uwaga! Pogrubione fragmenty tekstu odpowiadajgce za numery rozdziatéw (np. 1.3)
mozna kliknag¢, aby przenies¢ sie na konkretny fragment dokumentu. Powyzszy réwniez
dziata:)

1. Rejestracja konta

1.1 Rejestracja uzytkownika

Uwagal! Jesli posiadaszjuz konto w serwisie Canva, przejdz do punktu 1.3. Jesli natomiast
posiadasz konto ZPE, a nie posiadasz jeszcze konta Canva, przejdz do punktu 1.4.
Podczas rejestracji przez adres e-mail (1.1 i 1.3) bedzie potrzebny dokument
potwierdzajacy petnienie funkcji nauczyciela w szkole, natomiast poprzez rejestracje z
punktu 1.4 nie bedzie on potrzebny.

1. Przechodzimy na strone internetowa https://www.canva.com/pl_pl/
2. Wociskamy przycisk Zarejestruj.
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Co dzis zaprojektujesz?

Dzieki platformie Canva mozesz zaprojektowac, wygenerowac, wydrukowac i dopracowac dostownie wszystko.
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https://www.canva.com/pl_pl/

3. Rejestrujemy sie z wykorzystaniem szkolnego adresu email, najczesciej jest to
mail, ktory taczy sie z dziennikiem elektronicznym, Outlookiem i Teamsem.
Klikamy przycisk Kontynuuj przez e-mail.

Zaloguij sig lub zarejestruj
w kilka sekund

Po zarejestrowaniu sig za pomocg adresu e-
mail ZPE uczniowie i nauczyciele otrzymuja

bezptatny dostep do funkcji premium
platformy Canva.

< Kontynuuj przez ZPE | -

projektu) ]
-1 ztatwoscia ny
v 8

G Kontynuuj przez Google

0 Kontynuuj przez Facebooka

' = Kontynuuj przez e-mail D
—

Kontynuuj w inny sposéb

p 7€ jesz regulamin
platformy Canva. Zapoznaj sie tez z nasza polityka
prywatnogci.

Zarejestruj si¢ za pomoca stuzbowego

4. Wprowadzamy szkolny adres email i wciskamy przycisk Kontynuuj.

< Kontynuuj przez e-mail

Sprawdzimy, czy masz juz konto. Jesli nie,
pomozemy Ci je utworzyc.

Adres e-mail (prywatny lub stuzbowy)

{ jestem, i edu.p|

Ry '
Projektuj
T ztatwoscia my
M

wEievs s

i

5. Wprowadzamy imie i nazwisko. Aby by¢ rozpoznawalnym w zespotach z uczniami
oraz podczas wspottworzenia plikbw warto, aby byty to dane prawdziwe.
Nastepnie wciskamy przycisk kontynuu;j.



< Utworz konto

Tworzysz konto Canva za pomocg adresu jeste
m.nauczycielem@szkola.edu.pl

Imie | nazwisko

[ Jan Kowalski J

S rojektuj
¥ i,
4 j M

6. Teraz logujemy sie na naszego szkolnego maila i odbieramy kod weryfikacyjny.
Whpisujemy go w wyznaczonym do tego miejscu ponizej kodu.
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< Ostatni krok rejestraciji

jestem.nauczycielem@szkola.edu.pl.

Kod

Kontynuuj

Polityka prywatnosci | Regulamin @ Polski Vv
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< Ostatni krok rejestracji

Aby dokoriczy¢ rejestracje, wpisz kod, ktory
wiasnie wystalismy na adres

Kod nie przyszedt? Wyslij kod ponownie

Polityka prywatnosci | Regulamin @ Polski v

7. Nastepnie wybieramy opcje uzywania platformy jako Nauczyciel.
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9.

Jak bedziesz uzywac
platformy Canva?

Daj nam znac, aby$my mogli ulepszyc Twojg strone gtowna.

Id/
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/ Nauczyciel Wtasne cele
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¥, projektuJ
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Wybieramy stosowny dla nas typ szkoty. Najprawdopodobniej bedzie to szkota

Srednia.

< Wstecz Pomiri

Super! W jakiej szkole
uczysz?

Powiedz nam, gdzie uczysz, a zaproponujemy ustuge Canva,
ktéra bedzie dla Ciebie najlepsza.
e —

Przedszkole, szkota podstawowa lub $rednia
0d przedszkola do szkoty éredniej lub inna réwnowazna
forma ksztatcenia formalnego

/ Szkota wyzsza

Uniwersytet lub inny rodzaj szkoty wyzszej

Inne miejsce

Wybieramy zajmowane przez nas stanowisko, dalej odpowiednig klase,

przedmioty, ktorych uczymy, . Kwestionariusz ten pomoze Canva w zasugerowaniu

nam gotowych materiatéw i szablonéw do pézniejszego uzycia.



< Wstecz Pomin

Nauczyciele przedszkolni
i szkolni maja bezptatny
dostep do funkgciji
premium platformy
Canva. Na jakim
stanowisku pracujesz?

Mozesz wystac zgtoszenie do programu Canva Education
i otrzymac bezptatny dostep do funkcji oraz materiatéw
dydaktycznych premium, nawet jesli nie pracujesz na
stanowisku nauczyciela. Sprawdz, czy sie kwalifikujesz

‘ Nauczyciel >

Pracownik administracyjny

Pracownik biblioteki szkolnej

Dyrektor szkoty

< Wstecz Pomiri

W ktorej klasie uczysz?
Dostosujemy tresci na
platformie Canva do
wieku Twoich uczniow

Ta informacja pozwoli nam proponowa¢ Ci odpowiednie

gotowe materiaty, lekcje i szablony z naszej biblioteki dla \"
szkét. -
(opcjonalnie) —

Przedszkole Klasa1
Klasa 2 Klasa 3
Klasa 4 Klasa 5
Klasa 6 Klasa7
Klasa 8 Klasa 9

v
_

1.2 Weryfikacja konta szkolnego

1. Jesli pojawito sie ponizsze okno — ponownie wpisujemy nasz szkolny adres email, po

czym wciskamy przycisk kontynuuj.



< Wstecz Pomiri

Pora na weryfikacje. Gdzie
uczysz?

Aby otrzymac bezptatny dostep do funkcji edukacyjnych
premium, w tym tysiecy gotowych lekcji, potwierdz, ze
obecnie pracujesz w szkole jako nauczyciel.

Kraj
Polska Vza

Szkolny adres e-mail

[ jestem.nauczycielem@szkola.edu.pl ]

(C) Nie mam szkolnego adresu e-mail

2. Wybieramy jedna z opcji weryfikacji, jesli sam szkolny adres email nie wystarczyt.
Uwaga! Jesli chcesz unikng¢ robienia skanow dokumentéw, caty proces mozesz
przejs¢ z uzyciem konta ZPE (punkt 1.3).

< Wstecz Pomiri

Przejdz weryfikacje.
Przeslij dokumenty
wskazane ponizej

Przeslij zdjecie lub skan co najmniej 1 dokumentu z Twoim

imieniem i nazwiskiem, nazwg szkoty oraz wyszczegélnionym
stanowiskiem dydaktycznym, na ktérym pracujesz.

=[=]
(%
Przed wystaniem dokumentéw zapoznaj sie z kryteriami
kwalifikacyjnymi IMlE | NAZW'SKO

Dokument 1

[Wyb‘mokuw v ] [STANOWISKO DYDAKTYCZNE]

r

Zaswiadczenie o zatrudnieniu (IR oLy

Identyfikator szkolny

Legitymacja stuzbowa nauczyciela
mLegitymacja NAZWA SZKOLY

Inny dokument

i

3. Nastepnie uzupetniamy dane o szkole.



< Wstecz Pomin
Potwierdz dane zawarte *
w dokumentach

Upewnij sie, ze dane zgadzajg sie z tymi zawartymi w
dokumentach, ktére przesytasz.

Imie i nazwisko

Jan Kowalski
Kraj —1
Polska

Nazwa szkoty
Podaj nazwe szkoty
Adres szkoty

@ Podaj i wybierz adres v

Nie mozesz znalez¢ adresu? Dodaj recznie

Strona internetowa szkoty

Padai adres strany swnisi a7knhs

v
M _

4. To wszystko. Juz teraz mozesz korzysta¢ z funkcjonalnosci z tego poradnika. Jesli

weryfikacja nie przebiegnie pomyslnie, a zdarza sie to dos¢ powszechnie ze wzgledu
na réznice w dokumentach miedzy réznymi krajami, nalezy przejs¢ weryfikacje z
uzyciem konta ZPE, punkt 1.4.

1.3 Weryfikacja uzywanego wczesniej konta

Jesli posiadalismy juz wczesniej konto i uzywalisSmy jego podstawowej wersji mozemy
przejs¢ dodatkowa weryfikacje. Nie sprawi to, ze znikng nam stare projekty, natomiast
rozszerzy funkcjonalnos¢ narzedzia oraz pokaze nam nowe zaktadki. Aby zweryfikowac
konto, nalezy trzymac sie ponizszych krokéw.

1. Logujemy sie na uzywane przez nas wczesniej konto Canva i wciskamy ikonke z
naszymi inicjatami w lewym dolnym rogu.
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3. Wybieramy opcje Dla szkét.




Edukacja v Planyiceny v Baza wiedzy v @ @ Utwérz projekt °

Cam,“a Popularne projekty Biznes v

Dobrze dopasowany plan pozwoli Ci zaprojektowac, co
tylko chcesz
i

Uzytkownicy indywidualni i zespoty Dla szkot

Ile os6b? Zaoszczed? od 16%, wybierajac subskrypcje roczng

Oblicz koszt dla zespotu ) _
Podaj liczbe 0sob Miesigczne
v

Dla jednej osoby Dla jednej osoby ¥7 Dla Twojego zespotu

Canva za darmo Canva Pro Canva Teams
Zyskaj dostep do tresci premium, zaawansowanych Usprawniaj prace zespotowa, rozwijaj swojg marke

narzedzi do projektowania i funkcji opartych na
sztucznej inteligencji.

Projektuj, co tylko chcesz, i realizuj swoje pomysty.
i upraszczaj procesy.

Czysta kreatywnos¢, bez zadnych kosztow.
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4. Nastepnie wciskamy przycisk Przejdz weryfikacje w polu o Nauczycielach.

Edukacja v Planyiceny v Baza wiedzy v @ @ Utwérz projekt °

Cam,“a Popularne projekty Biznes v

Dobrze dopasowany plan pozwoli Ci zaprojektowac, co
tylko chcesz

Uzytkownicy indywidualni i zespoty Dla szk6t

Dla szkét (od przedszkola do szkoly éredniej) Dla szkét (od przedszkola do szkoty éredniej) Szkolnictwo wyzsze

Nauczyciele Szkoty i sieci szkot Canva dla uczelni
W 100% za darmo dla nauczycieli szkét podstawowych W 100% za darmo dla nauczycieli wychowania Aby poznac cennik dla uczelni wyzszych, skontaktuj sie
przedszkolnego, szkét podstawowych i $rednich, z dziatem sprzedazy. Umozliw wyktadowcom,

i $rednich oraz ich ucznidéw. Tworz konspekty lekcji
a takze ich uczniéw. Wszechstronne narzedzie do pracownikom i studentom wspétprace oraz

dost 1e do potrzeb i ych, ciekawe
projekty, filmy i wiele wigcej. Pomagaj uczniom w \L projektowania i komunikacji dla sieci szkét. Wdrazanie komunikacje.
nauce oraz wspieraj ich w wyrazaniu siebie. ustugi na takim samym poziomie jak w duzych

Przejdz weryfikacje

przedsiebiorstwach.

Skontaktuj sig znami Skontaktuj sie z dziatem sprzedazy

5. Przechodzimy weryfikacje z punktu 1.2.

>



Nauczyciele szkot
podstawowych i srednich
maja bezptatny dostep
funkcji premium
platformy Canva. Gdzie
uczysz?

Aby otrzymadé bezptatny dostep do funkcji
edukacyjnych premium, w tym tysigcy
gotowych lekcji, potwierdz, ze obecnie
pracujesz w szkole jako nauczyciel. Sprawdz,
czy sie kwalifikujesz

Kraj

Polska

Szkolny adres e-mail

Podaj szkolny adres e-mail

1.4 Rejestracja przez ZPE

Korzystajgc z ZPE mozemy unikngé¢ formalnosci zwigzanych z przesytaniem dokumentow,
potwierdzajacych status Nauczyciela. Aby to zrobi¢ nalezy trzymac sie ponizszych
krokéw.

1. Przejdz na strone canva.com i wcisnij przycisk zarejestruj.

Cam’a, Popularne projekty v Biznes v Edukacja v Plany i ceny v Baza wiedzy v @ [ Zarejestruj I Zaloguj

Witaj ponownie 8

Zaloguj sie i projektuj dalej

Dalej

T —

<+ Wybierzinne konto

Czy chcesz usuna¢ konta?

2. Wybieramy opcje kontynuuj w inny sposéb.


https://www.canva.com/pl_pl/

Witaj ponownie!

Ostatnio logowano sie za pomoca adresu e-
mail.

= Kontynuuj przez e-mail

Kontynuuj w inny sposéb - -
¥ Projektuj

P L ve jesz regulamin ztatwosCia gy
platformy Canva. Zapoznaj sig tez z nasza polityka

prywatnosci.

Nastepnie wciskamy przycisk kontynuuj przez ZPE.

< Wejdz na platforme
Canva

= Kontynuuj przez ZPE 3
: |
.

Kontynuuj przez Apple

=

Kontynuuj przez Google T
Projektul

ztatwosCla gy

Kontynuuj przez Facebooka
Kontynuuj przez Microsoft
Kontynuuj przez Clever

Kontynuuj przez e-mail

Q Kontynuuj przez numer telefonu

P , ze jesz regulamin
platformy Canva. Zapoznaj sie tez z nasza polityka

Whpisujemy mail ZPE, sktadajacy sie z nazwy uzytkownika ZPE oraz domeny
@zpe.gov.pl. Nazwe tg mozemy uzyskac od pracodawcy lub jesli korzystamy juz z ZPE
- jest to login, ktéry wykorzystujemy do logowania sie na platforme. Wiecej pomocy w
tym temacie mozecie Panstwo uzyska¢ z tego filmu.


https://youtu.be/JIkWScxoVno

< Kontynuuj przez ZPE

Jesdli uczysz sie w szkole lub pracujesz jako
nauczyciel, wprowadz swoj adres e-mail ZPE.
Sprawdzimy, czy masz juz konto. Jedli nie,
pomozemy Ci je utworzyc.

Adres e-mail

12345612345@zpe.gov.pl projeki:uj
ztatwoscla my

5. Nastepnie logujemy sie na platforme naszymi danymi, ktére zazwyczaj uzywamy.

.

Ministerstwo

= Zintegrowana . . - "
= Platforma Platforma edukacyjna Ministerstwa Edukacji Narodowej Edukacji Narodowej
2 -5

" e Edukacyjna ofinansowane rzc:

Ui Eurcpeisea

i

Pierwsze logowanie

_—- Zintegrowana Zintegrowana Platforma Edukacyjna (ZPE) obstuguje dwa typy kont: szkolne i prywatne. Dzigki
2 P == Platforma integracji z Systemem Informacji O$wiatowej (SIO), szkolne konto nauczyciela pozwala na
== Edukacyjna udostepnianie interaktywnych tresci uczniom bez potrzeby rejestrowania lub importowania ich

danych do systemu. Dane uczniéw zarejestrowane przez szkote w SIO, sg dostepne zaraz po
E-mail lub login SIO zalogowaniu w koncie szkolnym ZPE. Instrukcje, loginy oraz tymczasowe hasta dla nauczycieli
i ucznidw znajduija sie w SIO w zaktadce: Strefa Pracownika. Ma do niej dostep dyrektor szkoty.

Hagto Konto prywatne warto zatozy¢ wtedy, jesli chcemy uczy¢ sie sami lub uczy¢ kogo$ poza szkotg.

Aby zatozy¢ konto prywatne, kliknij przycisk Zarejestruj sie i wypetnij formularz.

Zaloguj sie Aktywacja konta szkolnego

Nie pamietasz hasta? Dia nauczycieli:

Krok 1: Skontaktuj sie z dyrekcjg swojej szkoty, aby uzyska¢ dane do pierwszego logowania.
Krok 2: Zaloguj sig do systemu wpisujgc przekazane przez dyrekcje login i hasto tymczasowe.

Dla uczniéw i opiekunéw:
Skontaktuj sie ze swoim wychowawca, aby uzyskac dane do pierwszego logowania na ZPE.

Zintegrowana Platforma Edukacyjna w obecnym ksztalcie powstata dzieki wsparciu rodkéw Unii Europejskiej, a jej rozwd) jest finansowany z
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (2021-2027).

6. Dalej to juz tylko zaakceptowanie regulaminu i mozemy cieszyc¢ sie z dziatania Canva

)

2. Pierwsze kroki w Canvie

2.1 Tworzenie nowych projektow

1. Aby utworzy¢ nowy projekt nalezy w lewym rogu ekranu odnalez¢ i klikng¢ ikonke
Utworz.




=4 Co dzis zaprojektujesz?

o (@)

B Twoje projekty (EB Szabtony) % CanvaAl

Strona gt6
6 (X Wyszukaj miliony szablonéw >
Projekty
szablony
4 - ous
= &
:
e Arkusz Doc Tablica Prezentacja Media Edytor zdjeé Filmy Dodruku  Stronawww  Rozmiar  Przeslij pliki Wiecej
arka
spotecznos... niestandard...

(o]e]
o Ostatnie projekty

Aplikacje

o

v

Ukaze sie nam okno, w ktdrym znajdziemy wiele podstawowych formatow, ktére moga
przyda¢ nam sie do codziennej pracy z Canva. Jest to miedzy innymi post, prezentacja,
czy tezdokument tekstowy, jakiznamy z Microsoft Word. My natomiast péjdzmy krok dalej
i wybierzmy konkretny rozmiar pliku.

UtWéI"Z projekt [Q Co chcesz utworzy¢?

¥ Dla Ciebie Utwérz nowy
Arkusze

Canva Docs

Prezentacje

Social media Prezentacja (16:9) Plakat (A2 orientacja pionowa) Post na Instagram (4:5)

Edytor zdjec¢ Tabit )
ytor zdjec Szablony dla Ciebie Wyswietl wszystko

p—— T o e R e
prezentacja ‘I* SaveTheDate |
Do druku strategii dding Tnvitation

¢ Filmy

B Sstrony www

EI Rozmiar niestandardowy

JULIANA |

& Przeslij
wouDAY

** Wiecej

2. Wybieramy opcje rozmiar niestandardowy.



Rozmiar niestandardowy

Utworz projekt

e o Szerokos¢ Wysokos¢ Jednostki
%' Dla Ciebie

3 canvaDocs

® Tablice

[ Prezentacje

Q social media
@ Edytor zdje¢
D¢ Filmy
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** Wiecej

3. Teraz wprowadzamy oczekiwany przez nas rozmiar pliku oraz klikamy przycisk Utwérz
nowy projekt.

*Zwrécmy uwage, ze obok pdl z szerokosciag i wysokoscia mamy réwniez jednostke, w
jakiej nasza grafika ma zosta¢ utworzona. Podczas gdy wymiary plikéw tworzonych do
Internetu najczesciej podaje sie w pixelach, tak zmieniajgc jednostke na mm czy cm
mozemy tworzy¢ pliki o specyficznych wymiarach np. do wydruku na kartce A4 (210 mm
X 297 mm).

**Ponizej podanych wymiaréw znajdziemy sugerowane, dedykowane konkretnym typom
grafik formaty. Nasz odpowiada akurat formatowi posta na LinkedIn.

Rozmiar niestandardowy

Utwoérz projekt

Szerokosé Wysokosé Jednostki
% Dla Ciebi
K a Ciebie
1200 1200 px M [5]@ Utworz nowy projekt
B Arkusze
8
]

4

Sugerowane
Canva Docs

Post na LinkedIn 1200 x 1200
Tablice (3 Post na Linkedin px
0 Prezentacje

Social media

Edytor zdje¢

Do druku

Q
[o]
O Filmy
e
i

Strony www
EI Rozmiar niestandardowy
&> Przeslij

** Wiecej




4. W nowej karcie przegladarki pojawia nam sie puste biate pole oraz szablony, ktére
mozemy wykorzystaé do stworzenia naszej pracy. W wiekszosci sg one catkowicie
edytowalne, a zatem po wyszukaniu swigtecznej laurki w polu wyszukaj szablon (mozna
wpisac po polsku), ktdra ma napisy w innym jezyku mozemy z tatwoscig zamieni¢ na te w
jezyku polskim, po zmienieniu czcionki oraz napisaniu wtasnej wersji zyczen.
My natomiast przejdzmy do tworzenia pracy od podstaw samodzielne;j.
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5. Teraz mozemy takze nazwac¢ nasz projekt. Na razie nazywa sie on ,,Projekt bez nazwy —
1200 x 1200”, co mozemy zobaczy¢ u gory na sSrodku ekranu poétprzezroczystym napisem.
Klikajac w niego mozemy nadaé projektowi wtasng nazwe. Nasz wybdr zatwierdzamy
poprzez klikniecie w dowolne miejsce ekranu lub klawisz ENTER.
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2.1 Tto grafiki i dziatania na kolorach

1. Po kliknieciu w biaty kwadrat na srodku ekranu pojawia sie wokét niego rézowe
obramowanie. Oznaczenie takie dziata tak samo w wypadku kazdego uzywanego przez
nas elementu oznacza to samo, czyli ze konkretnie ten element aktualnie edytujemy. W

tym wypadku oznacza to, ze edytujemy aktualnie ,,tt0” naszego obrazka.
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2. Przygotowany przez nas obrazek moze mie¢ zaréwno tto w okreslonym kolorze, jak i
mozemy wstawi¢ zamiast niego zdjecie. Najpierw przejdZzmy przez proces zmiany tta —
podobnie wyglada to w wypadku zmiany koloru dodawanych potem elementéow



statycznych, takich jak kwadraty, kota, czy linie. Klikamy palete koloréw ponad
zaznaczonym kwadratem.
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©

3. Ukazuje sie nam okno z paletg domyslnych barw. Bedzie sie ono zmienia¢ w zaleznosci
od tego, jak czesto bedziemy uzywac okreslonych koloréw. Kazdy kolor, gdy na niego
najedziemy, ma swoj opis w jezyku polskim oraz swoj odcien zapisany w formacie
szesnastkowym. Ten drugi przydaje sie juz zaawansowanym uzytkownikom. Kolor
wybieramy poprzez kliknigcie go.

Plik W Zmiefirozmiar ¢ Edycja v St (&) Projekt bez nazwy -1200%1200px ~ ME + | 4l © (@ Wyslijdo nauczyciela  [UNIILLRL U]

CB Kolor X O " @5405 Potozenie
Projekt

Q Sprébuj wpisaé “niebieski” lub “#00c4 @m &
%

Eementy (b Kolory dokumentéw

T ®0

Tekst

Brak ustawionych koloréw w tej identyfikacji
Marka marki
PD ® Domyélne jednolite o
3 kolory
Przesytanie

(ﬁ‘\
: 90000
~ 9000000
A 4 ]
> 0000000
Projekty
. Gieboki btekit ‘ .
29 #1800ad

Aplikacje

@ Domyslne kolory
gradientowe

.‘ ¢ ... ( et ‘v‘
( . J L ,

@ 7 Notatki - © 4% Ostrony 12 83 .» ®

00 v

Zobacz wszystko

4. Jak widzimy kwadrat zmienit barwe. Klikajgc opcje dodaj nowy kolor przechodzimy do
edytowania parametréw aktualnie uzywanego koloru.
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5. Teraz, poruszajgc biatg kropka po zaokraglonym prostokacie z odcieniami koloru
niebieskiego, mozemy zmienia¢ jego barwe. Przesuwajgc suwak ponizej mozemy takze
bezposrednio zmieni¢ kolor na inny i edytowac jego parametry.
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2.2 Cofanie dziatan

1. Jesli z jakichs powoddéw chcemy cofng¢ dokonane przez nas dziatanie nalezy wykonac

na klawiaturze skrot klawiszowy CTRL+Z lub u goéry ekranu wcisng¢ strzatke zwrécong w
lewa strone.
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2. Jesli natomiast zmienimy zdanie i chcemy wrécié¢ do wczesniejszej zmiany, wybieramy
strzatke zwrécona w prawo.
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Uwaga! Nie mozna cofa¢ w nieskonczonosé. Za kazdym zamknigeciem komputera
lub samej przegladarki projekt zapisuje sie nieodwracalnie. Sama ilo$é cofnieé réwniez
w ramach dziatania caty czas na jednej przegladarce jest ograniczona.

2.3 Osadzanie obrazu

1. Teraz zamiast koloru dodajmy obrazek. Proces ten, niezaleznie od tego, czy zaczynamy
projekt od zera, czy dodajemy zdjecia do juz istniejgcych projektow, wyglada tak samo i
mozna go wykonac na kilka sposobow. Pierwszym z nich bedzie przejscie procesu krok po
kroku. A zatem klikamy chmurke nad napisem przesytanie, a nastepnie przeslij pliki.
Inng metodg jest przeciggniecie zdjecia z pendrive lub innego folderu na komputerze
wprost na ekran przegladarki i umieszczenie go na kwadracie, jednakze proces ten nie
musi zadziata¢ za kazdym razem.
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2. Wyskakuje nam okno znane z normalnego eksploratora plikéw na Windows lub Mac.
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Wybieramy interesujacy nas obrazek klikajgc go raz, a nastepnie wciskamy otwérz.
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3. Mozemy zobaczyé, ze nasz plik jest dodawany do dysku chmurowego, jakim
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dysponujemy w ramach programu Canva dla Nauczycieli. Jego pojemnos$é¢ to na ten
moment wynosi 1TB, wiec nie musimy sie martwic o to, ze szybko zabraknie nam miejsca.
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4.Gdy animacja zniknie nalezy klikng¢ w nowododany obrazek, a ten pojawi sie na naszym
kwadracie projektu.
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2.4 Modyfikowanie zdjeé

1. Teraz mozemy dowolnie modyfikowaé wymiary zdjecia oraz samo zdjecie. Warto tutaj
zauwazyg, ze teraz fioletowe obramowanie ma nie zielonkawy kwadrat, a dodane przez
nas zdjecie, a zatem to wtasnie zdjecie, a nie tto teraz edytujemy. W tym momencie
mozemy chwyci¢ kursorem za jeden z rogéw zdjecia lub za zaokrgglone prostokaty na jego

krawedziach — manipulujac tymi elementami uzyskamy oczekiwany przez nas rozmiar
zdjecia.
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2. Zdjecie mozemy rozciggng¢ na tyle, ze jego czes¢ bedzie poza zielonkawym
kwadratem, a wtedy widocznym fragmentem zdjecia bedzie tylko ten, ktéry odpowiada
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jego powierzchni. Zielonkawy kwadrat zatem mozemy nazwaé obszarem roboczym, czyli
obszarem, na ktérym faktycznie wykonywane sg nasze czynnosci, i ktdrego wymiar
rzutuje na faktyczne wymiary wyeksportowanego potem pliku. Mozemy sobie wyobrazi¢,
ze mamy przed sobag karte z wycieta dziurg, pod ktérg ktadziemy nasze zdjecie — zdjecie
widoczne bedzie tylko tam, gdzie wycieta jest dziura. Mozemy natomiast przesuwac
zdjecie tak, aby przez dziure widoczny byt tylko obszar, ktéry chcemy zobaczy¢ na grafice.
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3. Zdjecie mozemy przesuwac poprzez chwytanie go kursorem, a nastepnie przesuwanie.
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Zapytaj na platformie Canva
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7 Notatki
v

4. Nasze zdjecie mozemy takze edytowaé m.in. poprzez nadanie na nie filtréw. Najpierw

przechodzimy do opcji edytu;.
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27 Notatki

5. Nastepnie wybieramy jeden z dostepnych filtrow i klikamy w obrazek nad jego nazwa.

Nasze zdjecie od razu zmienia wyglad.
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6. Ponizej mozemy takze modyfikowa¢ intensywnosé (moc) naszego filtra za pomoca
ponizszego suwaka.
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7. Ponizej znajdziemy takze wybdr réznych efektdw, ktére mozemy zastosowaé do
naszego zdjecia. Zainteresowanych zapraszam do eksplorowania :)
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8. Nasze zdjecie mozemy takze obraca¢ poprzez uchwycenie ikonki dwéch
obracajacych sie strzatek i przesuwanie w prawo lub w lewo. Uwaga! Obracanie zdjecie
moze doprowadzi¢ do tego, ze czesé zielonkawego kwadratu zostanie odstonieta, gdyz
zdjecie obraca sie wokot swojego matematycznego srodka. W tym wypadku nalezy
zmieni¢ jego wymiary jak na poczatku tego punktu poprzez chwycenie za rég zdjecia.
Warto zauwazy¢, ze w tym wypadku rogi zdjecia wychodzg znacznie poza obszar
zielonkawego kwadratu.
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2.5 Dodawanie tekstu

1. Teraz dodamy do naszego obrazka napis. W tym celu przechodzimy do zaktadki tekst
pod literg T po lewej stronie ekranu.
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2. Znajdziemy tutaj kilka predefiniowanych stylow tekstu, ktére mozemy czesciowo znac
z Microsoft Word. Sg one posortowane pod wzgledem wielkosci oraz grubosci. My
wybierzemy ten u géry — nagtowek. Klikamy go.
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Aplikacje

3. Na ekranie od razu pojawia sie tekst, ktéry jest rowniez zaznaczony. Bez zaznaczenia
tekstu, niektére funkcjonalnosci moga nie dziataé i tak oto zmieniajgc wielkos¢ tekstu
mozemy nie zobaczy¢ zadnych zmian. Dlatego Uwaga! Przed jakimkolwiek dziataniem na
tekscie nalezy zaznaczyc interesujacy nas fragment. Ponadto, w wypadku wielu funkcji
zmian nie mozna dokona¢ na tym samym fragmencie tekstu, np. nie istnieje mozliwos¢

wystepowania réznych czcionek w obrebie tego samego bloku tekstu (pola tekstowego,
ktore wtasnie dodalismy).
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4. Chwytajgc za krawedzie pola tekstowego mozemy rozszerza¢ oraz zmniejszac i
podobnie jak w wypadku obrazu — obraca¢é interesujgcy nasz element. Teraz to napis ma
fioletowe obramowanie. Napis mozemy takze przemieszczaé, chwytajgc za niego lub za

ikonke przemieszczania o wygladzie kompasu.
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5. Zaznaczony tekst mozemy zmienia¢ od razu, po prostu wprowadzajagc nowy na
klawiaturze.
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2.6 Formatowanie tekstu

1. Na poczatku zmienmy czcionke. Jesli tekst nie jest zaznaczony, nalezy klikng¢ tekst
dwukrotnie, az jego tto zmieni sie na przezroczystoniebieskie. Klikamy w aktualnie

wystepujaca nazwe czcionki, domyslnie jest to Open Sans.
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2. Teraz wybieramy interesujgca nas czcionke. Jesli mamy swojg ulubiong, mozemy
wpisac jej nazwe w wyszukiwarke powyzej. Mozemy takze wybierac¢ sposréd dostepnych
ponizej, wedle wzoru, jakim zostata zapisana ich nazwa. Uwaga! Nie wszystkie czcionki
obstuguja polskie znaki, sprawdzi¢ nalezy to metoda préb i btedow.
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3. Jesli wszystko poszto dobrze, obok nowo wybranej czcionki pojawi sie tick (ptaszek), a
tekst powinien zmieni¢ swoj styl.
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4. Teraz mozemy zmieni¢ rozmiar tekstu. Zaznaczamy go, a nastepnie wprowadzamy
wartos¢ lub manipulujemy przez + lub -. Zmiany powinny zachodzi¢ natychmiastowo.
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formatowanie tekstu tak, aby np. tylko pierwsza litera byta duza, jak w zdaniu, tak aby
wszystkie byty duze lub zadne. Dalej mozemy takze wyjustowaé, wysrodkowacd
i przesuwac tekst, dodawac punktory lub modyfikowac ilo$¢ przestrzeni miedzy literami.
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6. Przejdzmy do zaktadki efekty. Tam wybierzmy tto.
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7. Tekst zyskat tto wokot. Zjezdzajgc troche nizej znajdziemy opcje edycji tta. Mozemy
zmieniac kolor, zaokraglenie oraz jego szerokosc i przezroczystosé.
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8. Kolor zmienitem na niebieski, a zaokraglenie zmniejszytem do zera. Zmienitem napis na
»ozkolne Explory”.
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9. Teraz dodajmy jeszcze jeden napis. Mozemy to zrobi¢ klasycznie, przez poznawane
wczesniej menu, wykonujac kombinacje klawiszy CTRL+C a potem CTRL+V, jak réwniez
poprzez wcisniecie ikonki dwéch nachodzacych na siebie prostokatéw z plusikiem.
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00«

10. Napis doda sie od razu na poprzednim, wiec moze pozostac to niezauwazone, dlatego
nalezy przesunac jeden z nich, aby zobaczy¢, czy nie ma pod nim poprzedniego. Od razu
po duplikacji wybranym (o fioletowej obramdwce) staje sie nowy napis.
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11. Korzystajac z kombinacji klawiszy (na Windows) WIN+. otwieram menu emotikon.
Dodaje jedng z nich na poczatku napisu. Musimy klikng¢ w tym celu dwukrotnie, powoli,
na napis, aby pojawit sie nam znacznik oddzielania (znana jako pionowa mrugajaca
kreska). Nastepnie mozemy przemiescic¢ sie strzatkami na klawiaturze do poczatku
napisu lub kliknaé tam myszka.
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3. Ikonki Google Icons

1. Zamiast emotikon lub emoji mozemy wykorzysta¢ powszechnie dostepng baze ikon,
oferowang przez Google. Te same ikonki znajdziemy w udostepnianych przez nich za
darmo programach. Przechodzimy na strone https://fonts.google.com/icons. Widzimy
teraz zestaw ikon, ktore oferuje Google.
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ikon. Mozemy modyfikowaé¢ parametr weight, czyli grubosé konturu, grade — grubos¢
elementu, optical size —zmiana rozmiaru elementu z zastosowaniem zmiennej grubosci.


https://fonts.google.com/icons

Mozemy zaznaczy¢ takze opcje fill, odpowiedzialng za

miejscach.

C Resetall X

3= Customize

&

Knowledg/:

(©)

FAQ

-25 (low) 200 (high emphasis)
Optical Size () e
— o

Filter

¢ style

3. Ponizej mozemy wybra¢ styl naszych ikon. Moze by¢ on wdrozony z pomocg dwdch
schematow (pierwsza opcja) oraz z zastosowaniem ponizszych stylow, ktére dajg nam

2B Google Fonts

Material Design icon
guidelines @

Learn about the latest
best practices for icons

Ul actions

Q [

Search

0]

Delete

®

Q_ Searchicons

Figma plugin
Use the Mate!
plugin on Figma

é

Arrow Back

<

wypetnienie ikonki w pustych

Sort by
Most popular

GitHub repo

This repository contains
the binary font file served | 1
by Google Fonts

® O

Settings Check Favorite
Circle

> > B

Chevron Arrow Logout
Right Forward iOS

v

mozliwos¢ uczynienia ikonek np. bardziej zaokrgglonymi, uzywajac opcji rounded.

Grade ()

e

-25 (low) 200 (high emphasis)
Optical Size

—_—

©

Knowledge

@ Filter

FAQ
TP style
Material Symbols (new)

Outlined

[ cCategory

Actions Activities
Android Audio & Video

Business Communicate

2B Google Fonts

Material Design icon
guidelines @

Learn about the latest
best practices for icons

Ul actions

Q M

Search

I

Delete

®

Q Searchicons

Figma plugin
Use the Material Symbols

plugin on Figma

é

Arrow Back

<

Sort by
Most popular

GitHub repo

This repository contains

V)

Settings Favorite

> > B3

Chevron Arrow Logout
Right Forward iOS

v




Sort by

® ) 2B Google Fonts ~ Q searchicons Mon Pontine

-25 (low) 200 (high emphasis)

X Filters
Optical Size -

—_—

Material Design icon Figma plugin GitHub repo

guidelines @ Use the Symbols $
< Learn about the latest
best practices for icons
Knowledge

®

FAQ

Ul actions

TP style

Q [ ©

Search Settings Check Favorite
Outlined Circle

Outlined E é > > Eé

Rounded

Material Symbols (new)

Delete Arrow Back Chevron Arrow Logout
Sharp Right Forward iOS

Business Communicate
® ¢ : v

4. Dorobimy do naszego projekt element call-to-action (zachecajacy do zapisu/dziatania).
Na Google Icons musimy postugiwac sie jezykiem angielskim. Ja wybratem ikonke
bookmark check. Klikamy ja.
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5. Ukazuje sie nam menu ikonki, w ktérym mozemy zmienié¢ m.in. jej kolor i rozmiar.
Klikajac + i — zmieniamy rozmiar ikonki. Natomiast kolor wybieramy poprzez wcisniecie
ikonki wiaderka oraz wybranie jednego z dostepnych w panelu koloréw.
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6. Teraz stajemy przed waznym wyborem — wybor typu pliku, w jakim chcemy pobraé
ikonke. Dostepne mamy PNG oraz SVG. Jesli jestesmy pewni co do rozmiaréw ikonki, jej
koloru oraz prezencji — mozemy uzy¢ PNG, natomiast zawsze, gdy jest to mozliwe, warto
stosowac SVG. Ten format pliku pozwala nam na zmiane koloréw nawet po dodaniu ikonki
do Canvy, a ponadto wyglada dobrze niezaleznie od ostatecznych wymiardw projektu, np.
podczas druku. Wybierzmy zatem SVG.
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4. Dodawanie elementow wbudowanych

1. Do naszej ikonki warto doda¢ takze tto — tego samego koloru, co tto napiséow. W tym
celu musimy skorzystac z opcji elementy po lewej stronie. Klikamy ja.
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2. Mozemy zobaczy¢ kilka podstawowych ksztattow, takich jak kwadrat, zaokraglony
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3. Obiekt — zaokragglony kwadrat - dodaje sie na $rodku naszego obszaru roboczego.
Mozemy zmienia¢ jego rozmiar oraz kolor tak jak w wypadku innych znanych nam juz
elementéw. W wypadku ksztattéw mozemy takze od razu rozpoczaé pisanie na
klawiaturze, aby dodac¢ na naszym obiekcie tekst. My natomiast najpierw zmienmy kolor,
ale zalezy nam na tym, aby byt on identyczny jak tto napiséow. Wejdzmy najpierw do palety

barw.
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4. Mozemy zobaczy¢ (zaznaczone kolorem niebieskim), ze Canva podpowiada nam juz
kolory, ktére uzywane sg w dokumencie. Mozemy oczywiscie wcisna¢ jasnoniebieski
kolor, jednakze my pojdzmy o krok dalej i uzyjmy narzedzia pipety. Najpierw w tym celu
przechodzimy do palety barw.
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5. Nastepnie wciskamy ikonke pipety.
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6. W tym momencie nasz kursor zamienit sie w koto z podziatem na pojedyncze pixele.
Jezdzac nim po ekranie mozemy pobra¢ dowolny kolor dowolnego elementu i uzy¢ go w

<

- 4% Dstony 11 88 2 O

naszym projekcie. My namierzmy natomiast kolor tta napisow.
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8. W tym momencie mozemy po lewej stronie zobaczy¢ kod szesnastkowy naszego
koloru, a sam zaokraglony kwadrat przybrat kolor tta napiséw.
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9. Teraz przesunmy gorny napis i zrobmy miejsce na nasz zaokragglony kwadrat.
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1. Widzimy, ze kwadrat zastonit nasz symbol. PrzenieSmy go zatem o warstwe nizej, czyli
schowajmy go pod symbol. W tym celu, majac wybrany do edycji (posiadajacy fioletowa
obramoéwke) zaokragglony kwadrat, wciskamy trzy kropki obok menu formatowania tekstu,
ktéry mozemy do niego jak wspominatem dodac.
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3. Widzimy dwie zaktadki — pierwsza to zmiana potozenia. Tutaj mozemy wcisngc¢
przycisk do tytu, a obrazek obnizy sie o jedng warstwe. Wciskajgc z kolei przycisk na tyt,
obrazek zejdzie nam na wysokos¢ tta, czyli kwadratu, ktéry kiedys kolorowaliSmy na
zielonkawy kolor. Ta opcja jednak, zwtaszcza przy wielu warstwach, bywa zawodna —
element np. chowa sie nie pod te warstwy, na ktéorych nam zalezy, dlatego juz teraz
przejdzmy do zaktadki Warstwy.
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4. Ukazuje sie nam lista wszystkich obiektdow, ktére dodaliSmy do projektu. Chwytajgc za
ikonke 6 kropek mozemy przesuwacé warstwy miedzy innymi, wciskajac je pomiedzy lub
ustawiajgc przed lub po innych warstwach. Widzimy napisy, jakie zostaty dodane do
projektu. Znajdujemy dodang przez nas ikonke zapisu oraz nowododany zaokraglony
kwadrat przesuwamy pod nig.
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5. Jak widzimy, kwadrat wskoczyt pod dodang ikonke. Teraz dostosujmy rozmiary
elementéw. Warto wspomnieé, ze z perspektywy zaktadki warstwy mozemy takze
wybrag, ktéry chcemy edytowac.
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6. Grupy elementéw i ich wzajemne potozenie

1. Kiedy mamy juz dostosowane rozmiary obu elementéw, warto przenies¢ je w
odpowiednie miejsce. Zrébmy to tak, aby przenosi¢ oba elementy na raz. W tym celu,
bedac w zaktadce warstwy, przytrzymujac przycisk CTRL na klawiaturze klikamy drugi
element, tak aby fioletowag ramke w zaktadce uzyskata zaréwno ikonka jak i zaokraglony

kwadrat.
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2. Dla pewnosci mozemy teraz jeszcze wysrodkowac elementy wzgledem siebie, tak aby
faktycznie ikonka byta — zgodnie z tym, co chcemy osiggnaé na ekranie — na srodku tta,
czyli zaokraglonego kwadratu. Majgc zaznaczone oba elementy przechodzimy do zaktadki

zmiana potozenia.
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3. Teraz, w dziale wyréwnaj elementy, wciskamy w dowolnej kolejnosci opcje Srodek —
wysrodkowanie w poziomie oraz Wysrodkuj — wysrodkowanie w pionie.
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4. Teraz mamy pewnos¢, ze obiekty sg wzajemnie wysrodkowane. Tak samo mozemy
zrobi¢ z kazdym innym elementem, bez zaznaczania drugiego lub trzeciego razem z nim -
dziatanie takie wysrodkuje edytowany przez nas element wzgledem tta
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5. Patrzac na obszar roboczy, pojawit sie przycisk grupuj pod wybranymi przez nas
elementami (do tego dziatania nie bytoby potrzebne wysrodkowanie). Wciskamy go.
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6. Widzimy, ze w zaktadce warstwy zniknat podziat na dwa elementy — ikonka oraz

zaokraglony kwadrat, a pojawit sie jeden element, zgodny z tym, co widzimy na ekranie.
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7. Przezroczystos¢ elementow

1. Jesli chcemy, aby nasza ikonka byta troche mniej widoczna na niebieskim tle, bo
uwazamy, ze kolory zbytnio ze sobg kontrastujg, mozemy zmieni¢ jego przezroczystosc.
W tym celu najpierw wciskamy przycisk rozgrupuj. Wracamy w ten sposoéb do mozliwosc¢
edytowania elementéw osobno, a w zaktadce warstwy ponownie mozemy odrézni¢ dwa
osobne elementy.
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2. Przytrzymujac klawisz CTRL wciskamy element, ktéry nas nie interesuje (tto) w celu
jego odznaczenia. Fioletowe obramowanie znika.
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3. Wybranym elementem zostaje wytgcznie ikonka. Widzimy to po braku fioletowego
obramowania po kliknieciu tta w zaktadce warstw oraz po braku przycisku grupuj.
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4. Teraz wciskamy ikonke przezroczystosci z menu edycji elementu.

@
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5. Poprzez przesuwanie suwakiem lub wprowadzenie okreslonej wartosci jestesmy w
stanie zmienia¢ przezroczystos¢ elementu. 100 to petna widocznosé, a 0 — brak

widocznosci elementu.
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8. Udostepnianie projektu do edyciji

1. Zaréwno podczas pracy z uczniami jak i ze wspotpracownikami mozemy udostepniaé
nasz projekt do edycji na zywo, co pozwala na szersze opcje wspotpracy. Aby ja
uruchomic¢ wciskamy biaty przycisk Udostepnij w prawym gérnym rogu ekranu.
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2. Ukazuje nam sie menu udostepniania. Mozemy znalez¢ w nim nagtowek poziom
dostepu, pod ktdrym widzimy, ze poki co nasz projekt jest prywatny — tylko my mamy do
niego dostep. Zmienmy to, klikajgc ikonke rozwijanego menu lub napis obok niej.

Plik W Zmieri rozmiar & Edycja v S ¢ Dodajnagtéwek ME + il © (@ wyslijdonauczyciela  [EHNIILEESE ]
@ Udostepnij projekt )
Projekt
Osoby z dostepem
oa
£o Q Dodaj osoby, klasy lub szkote
Elementy
ME +
2
Tekst A AR s Poziom dostepu
4 ’ 5 \
P &
“ < @ Tylko Ty masz dostep G
e [
Marka « ) 3
M, = S Sskopiuj link
&)
Przesytanie
Ps N2 ® S B
£
Szkolne Explory _ 2
Pobierz Wyslijdo  Publiczny link Google
nauczyciela do... Classroom
B .
e 13. IO 2025 = 3D
-1} Microsoft Przypomnij LMs Wyswietl
O Teams wszystko
Aplikacje
+ Dodaj strong ‘ 2
@ =7 Notatki - - 41% Bstony 127 88 . ®

3. Mozemy wyrdzni¢ trzy progi dostepu. Pierwszym jest projekt prywatny, drugim
udostepnianie naszego projektu organizacji — w tym wypadku szkole, ktdrej nazwa, po
poprawnym zweryfikowaniu stuzbowego maila nauczycielskiego, zostanie wyswietlonaw
miejscach oznaczonych przeze mnie na pomaranczowo. Wtedy wiemy, kto doktadnie w
tym momencie dziata na naszym pliku. Mozemy takze wybraé trzecig opcje, czyli
utworzenie linka, ktéry mozemy wystaé dowolnej osobie, rowniez spoza szkoty, aby ta
edytowata projekt z nami. Wybierzmy ja.
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4. Canva przenosi nas do poprzedniego menu i dodaje kolejng ikonke rozwijanego menu
po prawej stronie od wybranego przez nas poziomu dostepu. Wciskajgc nig lub napis obok
niej, przeniesiemy sie do opcji dostosowywania, w jakim stopniu osoba posiadajaca link
moze wchodzi¢ w interakcje z naszym plikiem.
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5. Ponownie trzy poziomy dostepu. Moze edytowac — osoba, ktorej przekazemy link moze
w petni edytowaé projekt. Moze komentowa¢ — osoba, ktérej przekazemy link moze
komentowac elementy naszego projektu i sugerowac¢ zmiany. Moze wyswietla¢ — osoba,
ktérej przekazemy link moze wytgcznie wyswietlaé plik i widzie¢ na biezaco jego zmiany.
Zostanmy przy pierwszej opcji.
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6. Wciskamy przycisk Skopiuj link i przesytamy go osobie, z ktéra chcemy wspotpracowac
i patrzymy na zmiany.
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7. W tym momencie mozemy zobaczy¢ wszystkie ruchy osoby, ktérej udostepnilismy plik.
Widzimy takze jej kursor oraz wybrany przez niej do edycji element — nasz dalej jest
podswietlony na fioletowo, natomiast osoby, ktérej udostepnilismy plik —w tym wypadku
zielony, lecz przyjmuje rézne kolory. Znamy tez nick, ktérym postuguje sie ona w Canvie.
Widzimy takze, ze u goéry ekranu poza naszymi inicjatami pojawito sie tez logo osoby, ktérej
udostepnilismy plik — znika ono, gdy osoba sie wyloguje lub zamknie przegladarke.
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8. Projekt mozemy takze udostepnia¢ poprzez wysytanie maila do konkretnej osoby.
Wréémy do menu udostepniania poprzez kliknigcie biatego przycisku z napisem
udostepnij oraz weisniecie pola obok lupy.
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9. Gdy nasze konto nauczycielskie zostanie zweryfikowane to takze w tym miejscu
bedziemy mogli udostepniaé pliki naszym klasom i grupom. Mozemy takze wpisa¢ tutaj
mail osoby, ktérej chcemy udostepni¢ nasz projekt.



I

Plik W Zmien rozmiar & Edycja v & &2 (&) Dodaj nagtéwek ﬁMI’_ + it ©  © wyslijdonauczyciela  [RUNIEERE 0]

® Poppins - 8 + A B I UGS a =i I & Efekty © ¢ Udostepnij projekt

Projekt

‘ Q Dodaj imiona, klasy lub adresy e-mail
oa
oo

Elementy @ Przeniesliémy pare elementéw. Ustawienia zespotu X

znajduja sig teraz w menu udostepniania

r

Tekst ME  Michat tukasiak Wiasciciel

w

B

Mark

5

&)

Przesytanie

2 Szkolne Explory
m 13. 10 2025

v

(]

Projekty

folo]
o+

Aplikacje

+ Dodaj strone ‘ 8 ‘

@ =7 Notatki - - 34% Bstony 112 33 .» ®

o8«

10. Juz w trakcie wpisywania maila, menu zmieni sie i pokaze nam mozliwos$¢ wpisania
takze tresci wiadomosci, ktdrg otrzyma osoba, ktérej udostepniamy plik. Mozemy takze
zrezygnowac z jej wysytania poprzez odznaczenie pola wyslij powiadomienie. Ponizej
jesttakze nowa opcja, ktérg mozemy zaznaczy¢, a ktdra to wysyta powiadomienie réwniez
nam, gdy kto$ zaakceptuje nasze zaproszenie do edycji. Konczymy, wciskajgc przycisk
udostepnij.
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11. Menu ponownie sie zmienia, ale teraz zawiera juz dwie osoby, ktére edytujg projekt, w
tym status jednej méwi nam o tym, ze czeka na nig zaproszenie do edycji. Mozemy takze
zmieniac jej uprawnienia z rozwijanego menu, tak jak miato to miejsce w wypadku linkdw.
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9. Eksport gotowego projektu

1. Gdy nasz projekt jest juz gotowy musimy go pobra¢ na nasz komputer. W tym celu
ponownie wracamy do menu udostepniania poprzez przycisk udostepnij.
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2. Wybieramy opcje pobierz.
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3. W menu pobierania mamy wiele opcji, jednakze najpierw zacznijmy od najwazniejsze;j
—typ pliku. Klikajgc w nig mozemy zobaczy¢ dostepne dla naszego planu nauczycielskiego
typy plikow.
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4. Kazdy typ pliku ma swoj opis. Jeden z nich juz poznalisSmy —jest to plik SVG i wybieramy
go, jesli jest dla nas wazna skalowalnos¢ elementu i mozliwosc¢ jego dalszej edycji. Jesli
natomiast nie zalezny nam na tym, mozemy wybrac¢ opcje PNG, ktéra nadaje sie do
publikowania w ramach postéw czy grafik w social media, posiada takze opcje
przezroczystosci, ktorg mozemy zastosowac poprzez klikniecie pola tto przezroczyste w
poprzednim menu - wtedy, jesli np. grafika to tréjkat na biatym tle, to tto stanie sie
przezroczyste i przesytany bedzie sam trojkat z ttem, ktére przybierze kolor zalezny od
miejsca, w ktorym jest osadzany. Opcja JPG to natomiast silnie skompresowane zdjecie,



ktére nie jest odporne na zmiany rozmiaru. Plik PDF to klasyczny plik dostosowany do
druku - przydaje sie, gdy przygotowywany przez nas materiat ma zosta¢ wydrukowany w
przysztosci, gdyz utatwia prace zardwno nam, jak i drukarce. Reszta to formaty prezentacji

oraz animaciji i filmu.
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5. Pozostanmy przy opcji PNG i kliknijmy przycisk pobierz z poprzedniego menu.
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6. Rozpoczyna sie pobieranie pliku. Jesli nie mamy zdefiniowanej innej $ciezki, pobrany
plik pojawi sie w folderze Pobrane.
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